
Nur informativ: 
Vertragsart: Unbefristet 
Arbeitszeit:  Vollzeit (40 Stunden) 
Zu besetzen ab: Sofort 
Stellenanzahl: 1 

KON-FORM Kunststofftechnik steht seit über 30 Jahren für Qualitätsmaßstäbe in 
Entwicklung und Fertigung von anspruchsvollen Spritzgießwerkzeugen und 
Kunststoffteilen im 1K und 2K Bereich für Kunden der Automobil-, Haushaltsgeräte,- 
Elektrotechnik- und der optischen Industrie. Rund 35 Beschäftigte sind für unser 
inhabergeführtes Unternehmen tätig. Unser vom persönlichen Engagement der 
Inhaberfamilien geprägtes Betriebsklima bildet ein ideales Umfeld mit viel Freiraum für 
Ihre eigene Initiative und Ihr kreatives Mitwirken. Flache Hierarchien gestatten dabei 
kurze Entscheidungswege. 

Wir suchen zum nächst möglichen Zeitpunkt einen 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Einkauf von Produkten, Produktgruppen und Leistungen, Einholen von Angeboten
• Liefereingänge überwachen, gelieferte Produkte den Aufträgen zuordnen
• Kontrolle der Lieferantenrechnungen
• Terminkoordination von Kundenaufträgen mit der Produktion
• Erstellen von Auftragsbestätigungen
• Erstellen von Lieferscheinen und Speditionsdokumenten
• Dokumentenverwaltung, Administration, Terminüberwachung

Ihr Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert, Berufseinsteiger nach bestandener

Ausbildung ebenso willkommen
• Bereichsübergreifendes Denken, Organisations- und Kommunikationsstärke
• Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Versierter Umgang mit den MS-Office-Produkte, Erfahrung im Umgang mit ERP-

Systemen

Wir bieten 

Wir bieten eine Position mit interessanten Aufgabenstellungen in einem 
familiengeführten Unternehmen mit kurzen Wegen, eine leistungsgerechte Entlohnung 
sowie individuelle Weiterbildungs- und Qualifikationsmöglichkeiten.  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres aktuellen 
Jahresgehalts und Ihres möglichen Eintrittstermins per E-Mail unter info@kon-
form.de. 

Für Rückfragen wenden Sie sich gerne an Herrn Richard, Telefon 06452/9345-0. 
Weitere Infos finden Sie auch unter www.KON-FORM.de. 


